结业证换毕业证申报表

              学院、教务处：

学生          ，学号           ，原就读               专业，            班，于          年办理了结业证。根据专业教学计划，重新修读了未获学分的课程和考取了所缺证书（如下表），特此申请毕业资格审核，通过审核后申请结业证换毕业证。
申请人：             联系电话：             
申请时间：       年    月    日

	课程名称或证书名称
	原成绩
	重修后成绩
	教学秘书确认签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教学秘书签署毕业资格审查意见：



	院(系)主管领导审查意见：


	教务处经办人审查意见：




提交的附件清单：
1． 最新成绩表一份（如有重修，用不同颜色的荧光笔醒目标注该课程）；

2． 证书复印件（考取所缺的证书，教学秘书需查验原件后，并在复印件盖验证章上签名确认）；
3． 照片（照片均为新华社统一摄像洗印，背面写名字，保持照片整洁）：2吋照片一张（毕业证），1吋（或2吋）照片二张（学籍表）；
4． 结业证原件（结业证换发毕业证必须收回）。
以上材料装入档案袋（或大信封）内，信封上填写“结业证换毕业证申报表”、学院、专业、班级、姓名、学号和联系电话。







