结业学生须知

1. 本人姓名           学号           班级           已清楚地了解自己结业的原因。
2. 结业学生可在结业后的2年内修读课程或考取相关的证书后，达到原专业教学计划规定的毕业条件，可以申请结业证书换发毕业证书。申请日期为每年的9月和5月，教务处会在学校的主页或教务处的网页内公布申请细则。超过2年期限不来办理换证手续的学生，则视其为放弃毕业资格申请，今后将不再予以换证。
3．结业后的在校学籍自动终止，凡是课程报读、证书报考和毕业申请等与学业有关的活动，均按不在籍学生对待。凡是全校组织的重修课程的报读和英语等级考试报名安排，一般在每学期开学后的一个月左右在学校的主页或教务处的网页内公布。学生在此期间应重点留意学校网页或与本学院教学秘书联系。为保证紧急和特殊情况能准时通知到本人，联系电话是              ，备用电话             ，Email                      ,QQ            。如联系方式有变动，应及时告诉学院教学秘书。

4．毕业资格审核的条件与当年原专业教学计划相同，不随年份变化，毕业日期按换证时间计算。

5．由新华社统一拍摄洗印的毕业照片是结业证换发毕业证书的专用照片，无论是发放到学生自行保管还是各学院统一保管均应妥善保存。凡是由于遗失、损坏或自行拍摄的照片一律不接受换证申请。

6. 其他事宜

（1）学生收到的资料确认

成绩单     份，新华社统一拍摄洗印毕业照片    张（其中2吋     张、1吋     张）。

其他资料                                                                      。

(2)学校常用的联系方式

学校校园网主页是WWW.SZPT.NET

本学院教学秘书联系电话和联系人                            
本学院负责学生工作的学生辅导员联系电话和联系人                            
本学院负责新华社统一拍摄洗印毕业照片保管的联系电话和联系人                            
(3)本人已熟读以上条款，明确了在结业期间的责权利，并承诺为早日完成学业，密切留意学校网页动态，积极主动报考未修完课程和证书，及时与学校联系。

(4)未尽事宜补充（学院填写）：

(5)本告知书一式二份，学生一份，学院一份留存备查，学生签字和学院盖章即为送达学生本人。

学生签名：                                        学院（盖章）：

年   月   日                                         年   月   日

